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Правила приема, перевода, отчисления обучающихся  

в МБОУ «Лицей «Физико-техническая школа» города Обнинска 

 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящие Правила приема, перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся учащихся (далее – Правила) разработаны в соответствии с 

Федеральным законом № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 

Порядком приема граждан на обучение по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, 

утвержденным приказом Минпросвещения России от 02.09.2020 № 458 (далее 

— Порядок приема в школу), Порядком организации и осуществления 

образовательной деятельности по основным общеобразовательным 

программам — образовательным программам начального общего, основного 

общего и среднего общего образования, утвержденным приказом 

Минпросвещения России от 22.03.2021 № 115, приказом Минобрнауки РФ от 

12.03.2014 №177 « Об утверждения порядка и условий осуществления 

перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей 

образовательную деятельность по образовательным программам начального, 

основного, среднего общего образования, в другие образовательные 

организации, осуществляющие образовательную деятельность по 

образовательным программам соответствующего уровня и направленности»,  

уставом МБОУ «Лицей «ФТШ» г. Обнинска (далее – Лицей). 

 1.2. Правила являются локальным нормативным актом Лицея, 

регламентирующим порядок приема, перевода, отчисления граждан в Лицей 

на обучение в очной форме по основным образовательным программам 

основного общего и среднего общего образования (далее – основные 

общеобразовательные программы), а также порядок зачисления для 

прохождения экстерном промежуточной и государственной итоговой 

аттестации.  
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1.3. Поступающие в Лицей и их родители (законные представители) 

должны ознакомиться с уставом Лицея, с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, со свидетельством о государственной 

аккредитации, с реализуемыми Лицеем основными общеобразовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями 

учащихся. Указанные документы размещены на  официальном сайте Лицея.  

 

2. Общие требования к приёму в Лицей 

 

2.1. Прием на обучение в Лицей проводится по каждой из реализуемых 

Лицеем образовательной программе (по образовательным программам 

каждого уровня обучения). 

2.2. Прием на обучение в Лицей  проводится на принципах равных 

условий приема для всех поступающих, за исключением лиц, которым в 

соответствии с Федеральным законом предоставлены особые права 

(преимущества) при приеме на обучение. 

2.3. При приеме на обучение Лицей знакомит поступающего и (или) его 

родителей (законных представителей) со своим уставом, с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о 

государственной аккредитации, с образовательными программами и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся. 

Копии вышеуказанных документов размещаются на информационном стенде 

и (или) в сети Интернет на официальном сайте Лицея в соответствии с 

требованиями действующего законодательства. 

2.4. Прием в Лицей осуществляется в установленном порядке по 

предоставлении совершеннолетним обучающимся или родителями 

(законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося 

необходимых для приема документов. Для зачисления ребенка 

совершеннолетний обучающийся или родитель (законный представитель) 

несовершеннолетнего обучающегося представляют следующие документы: 

 копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка или поступающего; 

копию свидетельства о рождении ребенка или документа, 

подтверждающего родство заявителя; 

копию документа, подтверждающего установление опеки или 

попечительства (при необходимости); 

При посещении общеобразовательной организации и (или) очном 

взаимодействии с уполномоченными должностными лицами 

общеобразовательной организации родитель(и) (законный(ые) 

представитель(и) ребенка предъявляет(ют) оригиналы документов, указанных 

в абзацах 2-4 настоящего пункта, а поступающий - оригинал документа, 

удостоверяющего личность поступающего. 

При приеме на обучение по образовательным программам среднего 

общего образования представляется аттестат об основном общем образовании, 

выданный в установленном порядке. 



 Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно 

предъявляет(ют) документ, подтверждающий родство заявителя(ей) (или 

законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право 

ребенка на пребывание в Российской Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы 

представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном 

порядке  перевода на русский язык. 

В случае, если у обучающегося нет личного дела или личное дело составлено 

не на русском языке, на обучающегося заводится личное дело, в котором 

хранятся все сданные при приеме документы. 

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в лицее на 

время обучения обучающегося. 

2.5. Заявление о приеме на обучение и документы для приема, 

указанные в пункте 2.4.  могут подаваться одним из следующих способов: 

 в электронной форме посредством ЕПГУ; 

 с использованием функционала (сервисов) региональных государственных 

информационных систем субъектов РФ, созданных органами 

государственной власти субъектов РФ (при наличии), интегрированных с 

ЕПГУ; 

 через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении; 

 лично в школу. 

 

2.6. В заявлении о приеме на обучение в лицей, или в заявлении о 

зачислении в качестве экстерна указываются следующие сведения:  

- фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) поступающего;  

- дата и место рождения поступающего;  

-фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего поступающего;  

- адрес места жительства поступающего и родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего поступающего;  

- контактные телефоны.  

2.7 Общеобразовательная организация осуществляет проверку 

достоверности сведений, указанных в заявлении о приеме на обучение, и 

соответствия действительности поданных электронных образов документов. 

При проведении указанной проверки общеобразовательная организация 

вправе обращаться к соответствующим государственным информационным 

системам, в государственные (муниципальные) органы и организации. 

Информация о результатах рассмотрения заявления о приеме на 

обучение направляется на указанный в заявлении о приеме на обучение адрес 

(почтовый и (или) электронный) и в личный кабинет ЕПГУ (при условии 

завершения прохождения процедуры регистрации в единой системе 

идентификации и аутентификации при предоставлении согласия 

родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или 

поступающим). 

 



2.8.Основанием возникновения образовательных отношений между 

Лицеем, поступающим и его родителями (законными представителями) 

является приказ Лицея о зачислении на обучение или для прохождения 

промежуточной и государственной итоговой аттестации.  

 

З. Прием на обучение по основным общеобразовательным 

программам 

 

3.1. Лицей в соответствии с установленным порядком обеспечивает 

прием на обучение по основным общеобразовательным программам всех 

граждан, которые имеют право на получение общего образования 

соответствующего уровня, если иное не предусмотрено Федеральным законом. 

3.2. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам 

за счет средств бюджетных ассигнований проводится на общедоступной 

основе, если иное не предусмотрено Федеральным законом. 

3.3. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе 

соотечественников за рубежом, в Лицей для обучения по 

общеобразовательным программам за счет бюджетных ассигнований 

осуществляется в соответствии с международными договорами Российской 

Федерации, Федеральным законом и действующим порядком приема в лицей 

на обучение по соответствующей образовательной программе. 

3.4. В приеме в Лицей может быть отказано только по причине 

отсутствия в нём свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных 

п.З.6. настоящих Правил.  

3.5. Организация индивидуального отбора при приеме либо переводе в 

Лицей для получения основного общего и среднего общего образования с 

углубленным изучением отдельных учебных предметов или для профильного 

обучения допускается в случаях и в порядке, которые предусмотрены 

законодательством Калужской области, Порядком организации 

индивидуального отбора при приеме либо переводе в МБОУ «Лицей «ФТШ» 

города Обнинска для получения основного общего и среднего общего 

образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов или для 

профильного обучения. 

3.6. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на 

обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе 

только с согласия родителей (законных представителей) и на основании 

рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

3.7.Администрация Лицея может отказать гражданам в приеме их детей  

по причине отсутствия свободных мест в Учреждении. Свободными считаются 

места в классах, имеющих наполняемость менее двадцати пяти обучающихся. 

3.8. Руководитель общеобразовательной организации издает 

распорядительный акт о приеме на обучение ребенка или поступающего в 

течение 5 рабочих дней после приема заявления о приеме на обучение и 

представленных документов. 

 

 

4. Прием для прохождения экстерном промежуточной и 

государственной итоговой аттестации 



 

4.1. В Лицей могут зачисляться для прохождения промежуточной и 

государственной итоговой аттестации экстерном граждане, осваивающие 

(освоившие) общеобразовательные программы в форме самообразования или 

семейного образования, либо обучающиеся (обучавшиеся) по не имеющим 

государственной аккредитации образовательным программам.  

4.2. Закрепленные лица принимаются в Лицей для прохождения 

экстерном  промежуточной и государственной итоговой аттестации без 

ограничений. Иные граждане принимаются при наличии в Лицее необходимых 

условий.  

4.3. В Лицее могут восстанавливаться (зачисляться повторно) для 

прохождения экстерном промежуточной и государственной итоговой 

аттестации учащиеся, которые в прошлые годы не были допущены Лицеем к 

государственной итоговой аттестации или не прошли государственную 

итоговую аттестацию по обязательным предметам.  

4.4. Зачисление или восстановление в Лицей экстернов осуществляется 

при предоставлении документов в соответствии с пунктами 2.4 Правил.  

4.5. Сведения о зачислении или восстановлении экстерна для 

прохождения промежуточной и государственной итоговой аттестации 

фиксируются в алфавитной книге Лицея, после чего личному делу экстерна 

присваивается соответствующий номер.  

4.6. Порядок проведения промежуточной аттестации экстернов 

определяется локальным нормативным актом Лицея.  

4.7. Лицей может учесть результаты освоения экстернами 

общеобразовательных программ в других образовательных организациях в 

порядке, определяемом локальным нормативным актом Лицея.  

4.8. Заявление на прохождение государственной итоговой аттестации 

экстернов принимается до 01 февраля текущего года.  

 

 

5.   Перевод обучающегося в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность по образовательным 

программам основного общего и среднего общего образования 

 

5.1. Перевод обучающегося (обучающихся) в другую организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность по образовательным программам , основного общего 

и среднего общего образования, осуществляется в порядке и на условиях, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации: 

 

1) Перевод обучающегося (обучающихся) в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность по образовательным 

программам , основного общего и среднего общего образования, 

осуществляется в порядке и на условиях, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации: 

2) по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося; 

3) в случае прекращения деятельности школы, аннулирования 

лицензии на осуществление образовательной деятельности, лишения школы 



государственной аккредитации полностью или по образовательной 

программе; 

4) в случае приостановления действия лицензии школы 

на осуществление образовательной деятельности, приостановления действия 

государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных 

уровней образования. 

5.2. Перевод обучающегося из одной образовательной организации, осуществляющей 

образовательную деятельность, в другую может осуществляться в течение всего 

учебного года при наличии в соответствующем классе свободных мест (наполняемость 

класса менее 25 человек).  

5.3. Директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ об 

отчислении обучающегося в порядке перевода в принимающую 

образовательную организацию в порядке, предусмотренном 

законодательством Российской Федерации. 

5.4. Письменные уведомления от принимающей организации о номере и 

дате распорядительного акта о зачислении обучающегося, отчисленного в 

порядке перевода в принимающую организацию, регистрируются и хранятся в 

школе вместе с личными делами обучающихся в соответствии с 

установленными в школе правилами делопроизводства. 

 

6. Отчисление из Лицея 

 

6.1. Прекращение образовательных отношений (отчисление 

обучающихся) возможно по основаниям, предусмотренным 

законодательством Российской Федерации: 

в связи с получением образования (завершением обучения); 

досрочно по основаниям, установленным законом. 

6.2. При прекращении образовательных отношений в связи с 

получением образования (завершением обучения) на основании результатов 

государственной итоговой аттестации и решения педагогического совета 

директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ об отчислении 

обучающегося и выдаче ему аттестата. 

6.3. Досрочное прекращение образовательных отношений по 

инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителя (законного 

представителя) несовершеннолетнего обучающегося в связи с изменением 

формы получения образования на обучение в форме семейного образования и 

самообразования с правом последующего прохождения промежуточной и 

государственной итоговой аттестации в школе осуществляется на основании 

заявления. 

В случаях когда обучающийся отчисляется из школы в связи с 

переходом на семейную форму образования, образовательная организация 

уведомляет родителей о необходимости проинформировать об этом выборе 

орган местного самоуправления муниципального района или городского 

округа, на территории которого они проживают, в течение 15 календарных 

дней с момента утверждения приказа об отчислении обучающегося из школы 

в связи с переходом на семейное образование или не менее чем за 15 

календарных дней до начала учебного года, в котором планируется переход на 

семейное образование. 



6.3.1. В заявлении об отчислении указываются: 

фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

год рождения обучающегося; 

класс обучения; 

желаемая дата отчисления в связи с изменением формы получения 

образования. 

6.3.2. Заявление об отчислении в связи с изменением формы получения 

образования подается в канцелярию школы. 

6.3.3. Ответственное должностное лицо канцелярии принимает 

заявление об отчислении в связи с изменением формы получения образования, 

если оно соответствует требованиям, установленным в пунктах 6.3, 6.3.1 

настоящего порядка. 

Принятое заявление регистрируется в соответствии с установленными в 

школе правилами делопроизводства и передается на рассмотрение директору 

школы или уполномоченному им лицу в течение одного рабочего дня. 

6.3.4. Заявление об отчислении в связи с изменением формы получения 

образования рассматривается директором школы или уполномоченным им 

лицом в течение пяти рабочих дней. 

6.3.5. Директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ об 

отчислении обучающегося в связи с изменением формы получения 

образования в течение одного рабочего дня с момента принятия решения об 

удовлетворении заявления. В приказе указывается дата отчисления. 

6.3.6. Заявление об отчислении обучающегося в связи с изменением 

формы получения образования может быть отозвано заявителем или 

отчисление по нему может быть приостановлено в связи с несогласием другого 

родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося в 

любой момент до издания приказа об отчислении. 

6.3.7. Отзыв заявления оформляется в письменном виде, заверяется 

личной подписью лица, подававшего заявление на отчисление в связи с 

изменением формы получения образования и подается в канцелярию школы. 

6.3.8. Отзыв заявления регистрируется в соответствии с установленными 

в школе правилами делопроизводства. На отозванном заявлении об 

отчислении в связи с изменением формы получения образования 

проставляется отметка с указанием даты отзыва заявления. Отзыв заявления об 

отчислении хранится в личном деле обучающегося. 

6.3.9. В случае если родители (законные представители) 

несовершеннолетнего обучающегося не имеют единого решения по вопросу 

изменения формы получения образования обучающимся, директор школы или 

уполномоченное им лицо вправе приостановить процедуру отчисления до 

получения согласия обоих родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, о чем на заявлении делается 

соответствующая отметка с указанием даты принятия решения о 

приостановлении отчисления, должности, подписи и ее расшифровки. 

6.3.10. Оба родителя (законных представителя) несовершеннолетнего 

обучающегося уведомляются о приостановлении отчисления обучающегося в 

письменном виде в тот же день. В уведомлении указывается срок, в течение 

которого родители (законные представители) несовершеннолетнего 

обучающегося должны прийти к единому мнению по вопросу изменения 



обучающемуся формы получения образования на семейное образование 

(самообразование). Уведомление о приостановлении отчисления 

регистрируется в соответствии с установленными в школе правилами 

делопроизводства. Копия уведомления хранится в личном деле обучающегося. 

6.3.11. Факт ознакомления родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося с уведомлением фиксируется на копии 

уведомления и заверяется личной подписью родителей (законных 

представителей). 

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося от ознакомления с уведомлением 

ответственное должностное лицо канцелярии делает соответствующую 

отметку на копии уведомления о приостановлении отчисления в связи с 

изменением формы получения образования. Отметка об отказе или уклонении 

родителей (законных представителей) от ознакомления с уведомлением 

должна содержать должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку 

подписи и дату. 

6.3.12. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители 

(законные представители) несовершеннолетнего обучающегося приняли 

решение об изменении формы получения обучающимся образования, на 

заявлении об отчислении делается отметка о согласии второго родителя 

(законного представителя) на отчисление в связи с изменением формы 

получения образования с указанием даты, подписи и расшифровки подписи 

второго родителя. 

Издание приказа об отчислении осуществляется в порядке, 

предусмотренном в пункте 6.3.5 настоящего порядка. 

6.3.13. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители 

(законные представители) несовершеннолетнего обучающегося не приняли 

единого решения вопросу изменения формы получения обучающимся 

образования, директор школы или уполномоченное им лицо вправе отказать в 

удовлетворении заявления на отчисление. Отметка об отказе в отчислении в 

связи с изменением формы получения образования с указанием основания для 

отказа, даты принятия решения об отказе, должности, подписи и ее 

расшифровки делается на заявлении об отчислении. 

6.3.14. Родители (законные представители) несовершеннолетнего 

обучающегося уведомляются об отказе в удовлетворении заявления об 

отчислении обучающегося в связи с изменением формы получения 

образования в письменном виде в тот же день. Уведомление об отказе в 

переводе регистрируется соответствии с установленными в школе правилами 

делопроизводства. Копия уведомления хранится в личном деле обучающегося. 

6.3.15. Факт ознакомления родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося с уведомлением фиксируется на копии 

уведомления и заверяется личной подписью родителей (законных 

представителей). 

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) от 

ознакомления с 

уведомлением директор школы или уполномоченное им лицо делает 

соответствующую отметку на копии уведомления. Отметка об отказе или 

уклонении родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 



обучающегося от ознакомления с уведомлением должна содержать должность 

сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату. 

6.4. Экстерн, прошедший промежуточную аттестацию, отчисляется из 

школы со справкой. 

6.5. Досрочное прекращение образовательных отношений по 

инициативе школы возможно в случае применения к обучающемуся, 

достигшему возраста 15 лет, отчисления как меры дисциплинарного 

взыскания. 

Применение к обучающемуся отчисления как меры дисциплинарного 

взыскания осуществляется по основаниям, в порядке и на условиях, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

 


